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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung in Baldegg eine 

Technische Sachbearbeiterin (m/w/d) 60-80% 
Zeit für einen Tapetenwechsel? Dann bist du bei uns richtig. Bei uns findest du eine Tätigkeit mit Zukunft. 

 

 

Deine Tätigkeiten: 

• Disposition von Kundenaufträgen 

• Betreuung Telefon/E-Mail 

Korrespondenz 

• Erstellen von Kleinofferten 

• Rapporte und Rechnungen erstellen 

• Unterstützung des Teams bei 

administrativen Aufgaben 

 

Du bringst mit: 

• Ausbildung als kaufmännische 

Angestellte, idealerweise in einem 

Baubetrieb 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und 

Schrift 

• Gute MS-Office Kenntnisse, von 

Vorteil Erfahrung mit Abacus 

 

Es gibt viele gute Gründe für uns tätig zu sein: 

• Profitiere von diversen Vergünstigungen und Mitarbeitervorteilen (Tanken, Shopping, Car-

Wash, Fitness etc.) 

• Flache Hierarchien und angenehmes Arbeitsklima 

• Regelmässige Teamerlebnisse 

• Unterstützung von Weiterbildungen 

• Möglichkeit für Teilzeitarbeit/unbezahlter Urlaub 

• Geburtstags- und Dienstaltersgeschenke 

Werde Teil unseres Erfolgs und entfalte dich in unserem familiären Umfeld. Wir freuen uns auf deine 

Bewerbung an hr@eiholzerag.ch. Hast du noch weitere Fragen zur Stelle? 

 

 

 

Fabian Allgäuer 

Geschäftsleiter Eiholzer AG 

hr@eiholzerag.ch 

Tel. 041 910 56 56 

 

Schnell-

bewerbung 
Keine Zeit? Bewirb 

dich bei uns in nur 

15 Sekunden! 

tel:041%20368%2061%2096

